Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

INSTRUCAO NORMATIVA de CONTROLE INTERNO N.° 001, de 05 de Fevereiro de 2020.

Dispbe sobre o Guia de Procedimentos e Manual
Prestacdo de Contas inerentes aos Termos de
Colaboracdo e Fomento versédo 2020 referente a
Lei das Parcerias, Lei Federal 13.019/2014.

Art. 1°  Fica aprovado a versdo 2020 do Guia de Procedimentos e Manual de Prestacéo de
Contas inerentes aos Termos de Colaboracdo e Fomento do Municipio de S&o José do
Norte-RS nos termos dos anexos a esta Instrugdo Normativa.

Art. 2° Esta Instrucéo Normativa entra em vigor na data de sua publicac&o.

FABIANY ZOGBI ROIG
Prefeita

Publique-se e Cumpra-se.

NATALIA FARIAS COELHO
Coordenadora do Sistema de Controle Interno

Gabinete da Prefeita —

car a validade das assinaturas, acesse https://saojosedonorte.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo F2AB-8C9E-1C21-C156
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

Gabinete da Prefeita f————

ANEXO |

TIPOS DE ENTIDADES QUE PODEM REALIZAR PARCERIAS COM A ADMINISTRAGCAO

PUBLICA:

Organizag@es da Sociedade Civil (OSC):

v

v

v

Entidade privada sem fins lucrativos, em regime de mutua cooperagdo, para
consecucgao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execucao de
atividades ou de projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho;

As sociedades cooperativas previstas na Lei n® 9.867/1999 as integradas por pessoas
em situagdo de risco ou vulnerabilidade pessoal ou social, as alcangcadas por
programas e acdes de combate a pobreza e de geracdo de trabalho e renda; as
voltadas para fomento, educacdo e capacitacdo de trabalhadores rurais ou
capacitacdo de agentes de assisténcia técnica e extensdo rural; e as capacitadas
para execucdo de atividades ou de projetos de interesse publico e de cunho social;

As organizacdes religiosas que se dediquem a atividades ou a projetos de interesse
publico e de cunho social distintas das destinadas a fins exclusivamente religiosos.

1. TIPOS DE PARCERIAS:

v

v

v

Termo de Colaboracao: Instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organiza¢es da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pela
administracdo publica que envolvam a transferéncia de recursos financeiros;

Termo de Fomento: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco propostas pelas
organizagbes da sociedade civil, que envolvam a transferéncia de recursos
financeiros;

Acordo de Cooperacdo: instrumento por meio do qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administracdo publica com organiza¢Bes da sociedade civil para a
consecucdo de finalidades de interesse publico e reciproco que nao envolvam a
transferéncia de recursos financeiros.

2. FLUXOGRAMA DAS ETAPAS:

Proposicao
da parceria

Nota

Sim——-—

Plano de Trabalho

donorte.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo F2AB-8C9E-1C21-C156

Execugéo

Juridico Contas

Avaliagéo

| »| Habilitagdo I Monitoramento e Higtace oa

IAS COELHO e FABIANY ZOGBI ROIG.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

Gabinete da Prefeita

PROCESSAMENTO DAS PARCERIAS DE ACORDO COM A LEI N2 13.019/2014 — MARCO REGULATORIO DAS ORGANIZAGCOES DA SOCIEDADE CIVIL
- FLUXOGRAMA PARA TERMOS DE COLABORAGAO E TERMOS DE FOMENTO -

PLANEJAMENTO

Programas de
capacitagdo/Provimento de
recursos materiais e
tecnolégicos/ Regras de
transparéncia das parcerias

Realizagdo do Procedimento
de Manifestac3o de Interesse
Social (PMIS)

Adequagdo da programacdo
orgamentaria

ACOES REALIZADAS ANTES OU DURANTE O PLANEJAMENTO

do pi
de parceria a partir da ordem do
Administrador Pablico

Elaboragdo de diretrizes para Plano
de Trabalho (art.22) com
estabelecimento de critérios a
serem seguidos (objetos, metas,
custos e indicadores, quantitativos e
qualitativos, para avaliagdo de
resultados, cfe. art. 23)

Verificagdo da possibilidade de
‘competicdo entre OSC para selegdo
da proposta de parceria mais
vantajosa para a Administrago:

% Ch Publico:
do edital cfe. art. 24, § 12
% Afastamento do chamamento
publico (dispensado, dispensavel ou
inexigivel, cfe. arts. 29, 30 e 31):
justificativa cfe. art. 32

Designacdo de comissdo de selegdo
(se ocorrer chamamento publico)
gestor da parceria e comissdo de

monitoramento e avaliagdo

Elaboragdo de minuta do termo de
parceria (art. 42)

Divulgagdo do edital de
chamamento publico 30 dias antes
da sessdo publica (art. 26) ou do
extrato da justificativa de
afastamento do chamamento
puiblico (art. 32, § 12)

PROCESSAMENTO DO
RECURSO

¢do de recurso a C &

de Selecdo

Prazo para apresentacdo de
contrarrazdes recursais

Comissdo de
Cu;llssioh de Selecdo conhece,
mantém a decisdo
conhece e

e faz subir ao
retifica a

Administrador
decisdo 2

Pblico

Decisdo do Administrador Publico

CELEBRAGAO
Avumqlo
C cdo da OSC i no
prazo previsto no edital, para EXECUGAO
apresentar os documentos de
atendimento dos requisitos exigidos Liberagdo dos recursos em
nos arts. 33 e 34, declaragdo de ndo com o gr de

impedida do art. 39 e demais
documentos do regulamento
municipal

Sea 0SC

AOSC
| ndo

desembolso do plano de trabalho

Divulgagdo, na internet, pela
Administragdo, dos processos de
liberagdo de recursos

Gerenciamento da conta bancaria
especifica da parceria
fi de valores

atende os atender aos

com utilizagdo imediata n3o prevista

convoca-se a 22
colocada

Indicagdo expressa da existéncia de
prévia dotagdo orcamentaria para
execucdo da parceria

A dos recursos por
transferéncia eletronica

Observancia do plano de

Apresentagdo da Prestacdo de Contas
final = PRAZO: até 90 dias, prorrogével
por até 30 dias
% Relatorio de Execugao do objeto,
com atividades ou projetos
desenvolvidos e o comparativo das
metas propostas com resultados
alcangados
%, Relatério de execucdo financeira,
com receitas e despesas

Emissdo de parecer técnico de analise
da prestacdo de contas pelo gestor da
parceria — PRAZO: até 150 dias,
prorrogavel por igual periodo
% aprovacdo da PC-F
% aprovagdo com ressalvas da PC-F
% rejeicdo com instauragdo de TCE

do plano de trabalho, com atengdo
as despesas possiveis (art. 46) e as.
despesas vedadas (art. 45)

Gerenciamento do prazo de vigéncia
da parceria (de acordo com o

Justlflcatlva de que os objetivos e
ionai sea

g! de do objelo

técnica e op: da

do plano de trabalho)

0SC selecionada foram avaliados e
sdo compativeis com objeto

Apresentacdo do Plano de Trabalho
(art. 22), adequado a proposta e
orientagbes da Administragdo

Publica
Emissdo do
parecer do 6rgdo Emissdo do
técnico da parecer
Administragdo juridico (art.
Publica (art. 35, 35, inciso VI)

inciso V)

-

Assinatura do termo de parceria
(termo de colaborag@o ou termo de
fomento) com as clausulas
obrigatdrios do art. 42

Publicag3o do termo de parceria
(termo de colaboragdo ou termo de
fomento) no meio oficial de
publicidade da Administragdo
Publica, para produgdo de efeitos
juridicos (art. 38)

Fornecimento de manual de

Recurso

Provido Recurso Improvido
Revisdo dos do da

atos do decisdo da
chamamento Comissao de
publico, com Selegdo, com

novo prosseguimento do

julgamento processo

p ¢3o de contas a OSC, com
vistas a simplificar e racionalizar os
procedimentos (art. 63, § 12)

Fluxograma elaborado em 29/08/2017. Copyright Ana Maria Janovik, DPM Educagdo Ltda.

Obra protegida pelos direitos autorais da Lei n? 9.610/1998. Proibida reproduc@o parcial ou total sem autorizagdo dos autores.

gbes por termo adltlvo
% Da vigéncia (art. 55)
L Alteragdo de valores ou metas
(art. 57)

Processo é encaminhado ao
Administrador Publico para decisdo
final sobre a prestacédo de contas,

seu
para tanto, pareceres técnico,
fil e juridico, 1
como:
% regulares, quando expressarem o
cumprlmento dos objetivo e metas
dos no plano de h
L regullres com ressalvas, quando

MONITORAMENTO E AVALIAGAO

Controle sobre o cumprimento do
objeto da parceria

pela Comi: de

impropriedade ou falta
formal que ndo resulte dano ao erario

% irregulares, quando comprovada:
- omissd@o no dever de prestar contas;
- descumprimento injustificado de

Monltoramento e Avaliagdo, que
podera ser composta pelo Conselho
de Politica Publica, se gestor de
fundo proprio, observados os
impedimentos do art. 35, § 62)

Relatério técnico de monitoramento
e avaliagdo da parceria (art. 59) com
andlise de prestacdes de contas
parciais

Gestor da Parceria
L e fiscaliza a
do objeto
% Informa ao superior hierarquico
sobre fatos que comprometam a
execugdo da parceria ou indicios de
irregularidade na gestao dos
recursos

% Emite parecer conclusivo sobre a
prestagdo de contas final,
considerando os relatérios de
monitoramento e avaliagdo
homologados

-

e metas do plano de trabalho;
- dano ao erdrio decorrente de ato de
gestdo ilegitimo ou antieconémico;

- desfalque ou desvio de dinheiro, bens

ou valores publicos.

PRESTAGCAO DE CONTAS
JULGADA IRREGULAR
% Instaura a tomada de contas
especial
% se houver execugdo em desacordo
com o plano de trabalho e com a

legislagdo, podera ser aplicada sancdo

administrativa (art. 73)

PRESTACAO DE CONTAS
JULGADA REGULAR
Arquivamento do processo

mento foi assinado digitalmente por NATALIA FARIAS COELHO e FABIANY ZOGBI ROIG.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS
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MANUAL DE PRESTACAO DE CONTAS

3. INTRODUCAO

Este manual tem por finalidade normatizar os procedimentos de Prestacdo de Contas
inerentes aos Termos de Colaboracdo e Fomento, desde as informac8es necessarias no Plano de
Trabalho, monitoramento e acompanhamento, despesas autorizadas e vedadas, movimentacdo dos
recursos e suas aplicagdes financeiras e condi¢cdes e documentos a serem analisados na prestacéo
de contas.

O Manual é de observancia obrigatdria para as entidades que firmarem parcerias, bem como
para o Poder Executivo.

4. Do Plano de Trabalho a Prestacdo de Contas

A prestacdo de contas devera reportar-se ao plano de trabalho aprovado para a parceria e
suas altera¢8es durante o periodo.

O Plano de trabalho deve conter as seguintes informagodes:

Gabinete da Prefeita f————

PLANO DE TRABALHO

1. DADOS DO PROPONENTE

Nome:

CNPJ:

Endereco (Rua, n°, bairro):

Telefone:

E-mail:

Responsavel Legal:

CPF:

Cargo ou Funcdo:

2. PROPOSTA DE PARCERIA

Interesse Publico envolvido:

BI|ROQIG.

1o

Publico Alvo:

Diagndstico darealidade atual:

Objetivos (Resumo dos beneficios esperados):
Prazos previstos:

3. DESPESAS

3.1 -PROGRAMA:

NOME DO PROGRAMA:

ARIAS COEIHO e|FABIANY 2O

Justificativa:

Indicador de desempenho associado:

Unidade de Medida:

Férmula de Célculo:

Data de Referéncia:

Valor/indice na data de Referéncia:

3.1.1 - OBJETIVO:

Descri¢cédo da Meta:
indice/Valor pretendido para a meta:

Justificativa:

3.1.2—- ACOES

lidgde [das asgingturas, acesse httgs://$aojosedonorte.1do¢.com.fr/verifi¢acqo/ e informe|o cédipo F2AB-BC9E-1£c211C156
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

Gabinete da Prefeita f————

2.02 — Atividade “2”

(Contas de despesa)

1.01 — Projeto “1”

(Contas de Despesa)

4. PREVISAO DAS RECEITAS

(Contas de Receita)

5. CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO

Més Despesas Receitas Previstas
Previstas

Repasse Total
Municipio

Janeiro

Fevereiro

-1C21-C15%6

Margo

Abril

Maio

Junho

Julho

Agosto

Setembro

Outubro

Novembro

Dezembro

Totais

Data e assinatura

OBS: se houver variagcdo de despesas previstas no plano de trabalho e as mesmas se
manterem constantes é necessério fazer alteragcdo no plano de trabalho.

5. OBRIGACOES GERAIS DA ENTIDADE DURANTE A VIGENCIA DA PARCERIA:
v' Fornecer ao Municipio, a qualquer tempo, informagbes sobre as acdes desenvolvidas para
viabilizar o acompanhamento e avaliacdo da parceria;

v/ Conceder livre acesso aos documentos e registros contabil referente ao termo aos 6rgaos
fiscalizadores, aos gestores e aos membros das Comissdes de Sele¢do e Monitoramento da

car a validade das assinaturas, acesse https://saojosefonorte.1ddc.conj.br/verifica¢ao/ e|informe o qédigo| F2AHB-8C9

mento foi assinado digitalmente por NATALIA FARIAS COELHO ¢ FABJANY ZOGBI ROIG.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

v' Prestar contas dos recursos de forma a permitir que gestor da parceria tenha condicdes de
avaliar o andamento e concluir que o objeto foi executado conforme pactuado, com descricédo
pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacdo do alcance das metas e dos
resultados esperados, dentro do prazo pré-estabelecido na normativa;

v' Manter os documentos relacionados a parceria pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da data
em que foi aprovada a prestacao de contas.

6. DESPESAS VEDADAS NA EXECUCAO DA PARCERIA:
v'em finalidade alheia ao objeto da parceria;

v/ para pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hip6teses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgcamentarias;

7. DESPESAS PERMITIDAS NA EXECUCAO DA PARCERIA:

v' remuneracgdo da equipe encarregada da execugdo do plano de trabalho, inclusive de pessoal
proprio da organizacao da sociedade civil, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as
despesas com pagamentos de impostos, contribuigcdes sociais, FGTS, férias, décimo terceiro
salério, salarios proporcionais, verbas rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas;

v' diarias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo nos casos em que a execucao
do objeto da parceria assim o exija;

v/ custos indiretos necessarios a execucao do objeto, seja qual for a propor¢cdo em relagdo ao
valor total da parceria, desde que a entidade comprove a proporcionalidade dos custos em
relagcdo a parceria e os mesmos estejam no plano de trabalho;

v/ aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecugdo do objeto e
servigos de adequagdo de espaco fisico, desde que necessarios a instalagdo dos referidos
equipamentos e materiais.

8. APLICACAO DOS RECURSOS:

Os recursos recebidos dever&o ser depositados em instituicdo financeira publica (EX: Banco
do Brasil, Caixa Federal, Banrisul), e em conta especifica que somente sera movimentada a favor da
Parceria.

As movimentacdes financeiras deverdo através de transferéncia eletrdnica identificada e na
conta do beneficiado. Sendo que demonstrada a impossibilidade de utilizagdo deste meio poderia ser
admitida a realizacdo em espécie.

Os recursos nédo utilizados deverdo permanecer aplicados junto ao mercado financeiro
(poupanca e outras), sendo que seus rendimentos serdo aplicados na parceria.

9. ALTERACOES NAS PARCERIAS:

As alteracBes da parceria durante a sua vigéncia seré possivel, desde que a entidade solicite
tempestivamente autorizagcdo do Municipio, de forma justificAvel e compativel com o objeto, bem
como antes de 30 dias do término da parceria.

Destaca-se que as alteracdes pretendidas implicardo, além da confec¢éo de termo aditivo, na
readequacao do plano de trabalho no que diz respeito a valores, metas e etapas.

Salienta-se que a execucao do plano de trabalho sem a devida autorizagdo do Municipio
implica na glosa e aprovacdo com ressalva da prestacdo de contas, mesmo que a despesa seja
pertinente.

car a validade das assinaturas, acesse https://saojosedonorte.1doc.com.br/verificacao/ e informe o cédigo F2AB-8C9E-1C21-C156
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Prefeitura Municipal de S3ao José do Norte - RS

10. PROCEDIMENTOS E DOCUMENTOS NECESSARIOS NA PRESTAGAO DE CONTAS:

A prestacdo de contas a ser recebida pelo Municipio devera conter elementos que
demonstrem que o objeto da parceria foi efetivo e eficaz, com a descricdo detalhada das atividades
realizadas e a comprovacao sobre a alcance das metas.

As metas ndo cumpridas, poderdo ter seus valores glosados quando néo for alcancado o
indicador de desempenho pretendido ou a justificativa apresentada ndo seja suficiente para sustenta-
la.

A prestacdo de contas podera ser feita de forma eletrdnica, em sistema disponibilizado, ou
em relatérios e em planilhas eletronicas.

Os documentos que fazem parte da prestacdo de contas poderdo ser digitalizados.
A prestacédo de contas contera:

1. relatério de execucdo do objeto, onde conterdo as atividades ou projetos desenvolvidos para
0 cumprimento do objeto e o comparativo de metas propostas com os resultados alcancados

Modelo de relatério de execugao do objeto:
RELATORIO DE EXECUGCAO DO OBJETO

Termo de Colaborag¢do/Fomento n2
Nome da Entidade:

Periodo a que se refere:

Gabinete da Prefeita f————

3. DESPESAS

3.1 -PROGRAMA: Previsto Executado | Diferenca

NOME DO PROGRAMA:

Indicador de desempenho associado:

Valor/indice na data de Referéncia:

3.1.1 - OBJETIVO:

Descricdo da Meta:
indice/Valor pretendido para a meta:

3.1.2-ACOES

2.01 - Atividade “1”

2.02 — Atividade “2”

1.01 - Projeto “1” ‘

Comentarios acerca da execucdo das acdes, atingimento de metas e pesquisa de satisfacdo:

2. relatério de execucdo financeira, com a descricdo das despesas e receitas efetivamente
realizadas e sua vinculagdo com a execucao do objeto. Modelo de Relatério de Execucédo
Financeira:

car a validade das assinaturas, acesse hftps://saojosedonorte.ljdog.com.bf/verifigacdo/ g infprmle o codigg F2AB-8C9E-1C21-C156
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

Gabinete da Prefeita e
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RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA
Termo de Colaborag¢do/Fomento n®
Nome da Entidade:

Periodo a que se refere:

Receitas
Cdédigo | Descricdo @ Receita Previséo Saldo Receita a @ Receita Saldo a Saldo a
da Prevista = Adicional Plano de @ Receber Arrecadada | Receber = Receber
Receita Trabalho Registrada PT Receita
Registrada
Conta 1
Despesas
Codigo = Descrigdo Despesa Suplementacées | Redugdes | Plano de @ Desp Desp Saldo a | Saldo
Prevista no Trabalho Registrada = Paga utilizar a
Plano de atualizado do Plano | Pagar
Trabalho de
Trabalho
Conta 1
Financeiro
Cédigo Nome da Conta Saldo Inicial Recebimentos Pagamentos Saldo atual

Conta xyz

Saldo a Devolver ao Municipio:

Comentarios acerca da execucdo financeira:

Inclui-se na composi¢cdo de documentos a serem entregues, até que esteja em total operacdo a
plataforma eletrbnica, a seguinte relacao:

v oficio de encaminhamento enderecado ao Municipio, com o timbre da Entidade, devidamente

mento foi assinado digitalmente por NATALIA FARIAS COELHO e FABIANY ZOGBI ROIG.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

assinado e relacionando os documentos que estédo sendo enviados;
extratos bancarios (Conta corrente e aplicacdo) da conta especifica da parceria;

conciliacdo bancaria se for o caso de restarem valores divergentes entre o raz&o contabil e
extrato bancério;

razBes contabeis das contas de receita e despesa que compde a parceria;
contratos de servico de contas que envolvem a parceria;

relagdo dos bens adquiridos com recursos do convénio;

exemplares de documentos e materiais produzidos com recursos da parceria;

documentos fiscais validos que comprovam as despesas incorridas nos objetivos da parceria,
tais como: notas fiscais; folha de pagamento, recibos de pagamento de autbnomo (RPA);
copia do bilhete utilizado de passagem aérea ou terrestre, e outros documentos fiscais
validos (em original e digitalizadas de forma que se identifique as contas em que foram
contabilizadas)

Definicdo sobre os critérios de rateio ou rastreamento dos custos indiretos;

No que se refere as notas fiscais e demais documentos, além da identificacdo deverd conter as
seguintes informagdes:

v

v
v
v

Nome da Entidade e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);
Data compativel com a realizacdo da despesa;
Quitacéo da despesa, com anexacédo do comprovante bancério;

Atestado de recebimento do material e/ou execuc¢édo do servi¢co, com as devidas justificativas,
datado e assinado pelo responsavel da Entidade, podendo ser o recebido dado no préprio
documento fiscal,

Descrigéo precisa do material/servigo fornecido;

No que se refere ao recibo de pagamento de autbnomo (RPA) esta devera conter, além da
identificacdo referida anteriormente, as seguintes informacdes:

v

SN NN NN

AN

v

Data compativel com a realizacdo da atividade;
CPF e R.G. do prestador do servico;

Periodo do servigo realizado;

Descricdo precisa do objeto do servicgo;

N.° da matricula do ISS, se houver;

N.° do PIS ou inscricdo no INSS;

Comprovacgdo do recolhimento dos encargos sociais (Imposto de Renda, se houver, ISS e
INSS), com a devida autenticagdo mecéanica do agente arrecadador;

Quitacao da despesa, com anexagdo do comprovante bancario;

Atestado de recebimento do material e/ou execucéo do servico, com as devidas justificativas,
datado e assinado pelo responséavel da Entidade de Classe;

Descricéo precisa do material/servico fornecido;

Deveréo fazer parte da prestacéo de Contas:

v

relatorio de visita técnica in loco, caso tenha sido realizada durante a execucdo da parceria
e comprovacao da solucdo das inconformidades apontadas;
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v relatério técnico de monitoramento e avaliacdo, homologado pela comissdo de monitoramento
e avaliacdo designada, sobre a conformidade do cumprimento do objeto e os resultados
alcancados durante a execucédo do termo de colaboracao ou de fomento.

Assim, com base nestas informacdes 0 gestor promovera a emisséo de parecer técnico da prestacdo
de contas, sendo seu parecer conclusivo, quando for prestacéo de contas Unica, e parcial, quando a
duracéo da parceria for superior a um ano.

O referido parecer técnico devera conter as seguintes informagfes quanto a eficacia e a efetividade
das ac¢bes pactuadas:

v' os resultados ja alcancados e seus beneficios;
v/ 0s impactos econdmicos ou sociais; o grau de satisfagao do publico-alvo; e

v' apossibilidade de sustentabilidade das a¢des apos a conclusao do objeto pactuado.

Prazos para a prestacéo de contas

Os prazos para entrega da prestacdo de contas sera o previsto no respectivo Termo. Caso
nao haja previsao especifica no Termo, sera de até noventa dias a partir do término da vigéncia da
parceria ou até 31 de janeiro do exercicio seguinte ao final de cada exercicio, se a duragdo da
parceria ultrapassar o exercicio.

Este prazo acima mencionado poderd ser prorrogado, desde que justificado pela
Administracéo, por mais 30 dias.

Quando o término da parceria coincidir com o final do exercicio, prevalecera o prazo de 90
dias para a prestagéo de contas.

O Municipio ter4 até 150 dias para apreciar a prestacdo de contas apresentada, contada da
data do recebimento, prorrogavel por igual periodo, desde que justificado.

11. ANALISE E JULGAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS
Quanto a avaliagao final da prestagdo de contas o parecer podera considerar as contas:

v' regulares, quando expressarem, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos objetivos e
metas estabelecidos no plano de trabalho;

v' regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou qualquer outra falta de
natureza formal que ndo resulte em dano ao erario;

v irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes circunstancias:

o omissdo no dever de prestar contas; descumprimento injustificado dos objetivos e
metas estabelecidos no plano de trabalho;

o dano ao erario decorrente de ato de gestao ilegitimo ou antiecondmico;
o desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

As prestacdes de contas avaliadas como irregular podera ser alvo de recurso em até 30 dias
da deciséo.

A Administracéo tera 30 dias para a decisdo sobre o recurso.

Apéds exaurida a fase recursal, se mantida a decisdo de glosa de valores, a organizacéo da
sociedade civil podera solicitar autorizacdo para que o ressarcimento ao erario seja promovido por
meio de acBes compensatérias de interesse publico, mediante a apresentacdo de novo plano de
trabalho, conforme o objeto descrito no termo de colaboracdo ou de fomento e a area de atuacéo da
organizacdo, cuja mensuracdo econdmica sera feita a partir do plano de trabalho original, desde que
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Prefeitura Municipal de S3ao José do Norte - RS
nao tenha havido dolo ou fraude e ndo seja o caso de restituicao integral dos recursos.

12. DEVOLUCAO DE RECURSOS

Sao situacdes que implicaram em devolucdo dos recursos pactuados nos termos de
parcerias:

v Deixar de cumprir o estabelecido na parceria;
Deixar de atingir as metas estabelecidas no projeto sem devida justificativa,

v

v Deixar de comprovar a efetividade do projeto apresentado;

v' Deixar de apresentar a Prestacédo de Contas no prazo estabelecido para a parceria;
v

Tiver as contas rejeitas pelo Municipio, devendo efetuar o ressarcimento em até 30 dias a
contar da deciséo final;

AN

Quando os recursos forem utilizados em finalidades diversas ao estabelecido na parceria;

AN

Quando os recursos nao forem utilizados dentro do periodo de vigéncia da parceria;

v" Quando ndo houver comprovagao de despesas

A decisdo que for pela restituicdo de valores sera motivada em planilhas de calculos e fixado
o prazo de 30 (trinta) dias para que seja efetuada pela entidade.

Os valores serao corrigidos pelo mesmo indice de reajuste do Termo, quando houver, ou o
IPCA caso néo haja.

A devolugdo podera ser parcelada, nos termos de lei municipal que discipline os débitos de
terceiros para como Municipio, inclusive os inscritos em divida ativa.

1. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Nos termos do art. 73 da Lei n® 13.019, de 2014, a administracdo publica poderd, garantida a
prévia defesa, aplicar a OSC as seguintes sanc¢des:

| - adverténcia;

Il - suspensdo temporaria da participagdo em chamamento publico e impedimento de celebrar
parceria ou contrato com 6Orgdos e entidades da esfera de governo da administracdo publica
sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos; e

Ill - declaragcdo de inidoneidade para participar de chamamento publico ou celebrar parceria ou
contrato com érgaos e entidades de todas as esferas de governo, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a Administracao
Municipal, que sera concedida sempre que a OSC ressarcir a administragcao publica pelos prejuizos
resultantes e apos decorrido o prazo da sancao aplicada com base no item.

12. DOS BENS REMANESCENTES
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Para a celebracdo da parceria deverd ser estipulado o destino dos bens remanescentes no
Termo. Os bens remanescentes na data da concluséo ou extingdo do Termo, e que, em razdo deste,
tenham sido adquiridos, produzidos, transformados ou construidos levardo em conta o inciso Il do
art. 33, § 5° alinea VI art. 35, art. 36 paragrafo Unico e alinea X art. 42.

Caso a prestacdo de contas final seja rejeitada, a titularidade dos bens remanescentes
permanecerd com a OSC, todavia, os valores gastos poderdo ser ressarcidos a Administracéo,
conforme apurado em processo proprio.

Na hipétese de dissolucdo da OSC durante a vigéncia da parceria, o valor pelo qual os bens
remanescentes foram adquiridos devera ser computado no célculo do valor a ser ressarcido.

Para efeitos de manter a sua atualizacdo e adequacdo ao seu tempo, o presente Manual
devera ser atualizado sempre que necessario e, no maximo, em periodos semestrais.

S&o José do Norte, 05 de Fevereiro de 2020.
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

ANEXO Il
PARECER TECNICO N°

(0] em andlise do Plano de Trabalho n° e
demais documentos que integram o processo, em cumprimento ao que dispde a Lei n° 13.019/2014,
art. 35, V, este Orgéo se pronuncia conforme os seguintes itens:

1. Aspectos or¢camentérios e legais

a) a proposta do Plano de Trabalho (possui ou ndo possui) autorizacdo na Lei de Diretrizes
Orcamentérias para o exercicio, nos termos da LC n° 101, art. 26;

a) Em relacdo ao orcamento anual a proposta (possui ou ndo possui) crédito e dotagdo
orcamentaria;

b) No que diz respeito a escolha do Gestor, integrantes da Comissdo de Monitoramento e da
Comissao de Selecdo designados: (ha ou ndo _ha) impedimentos nos termos Lei 13.019/17, art.
27, 82° e 35, §6°.

c) A proposta de parceria ndo se enquadra nas funcbes de funcBes de regulagcdo, de
fiscalizacdo, de exercicio do poder de policia ou de outras atividades exclusivas de Estado
ou
A proposta de parceria se enquadra atividades exclusivas de Estado ; logo, é vedada a sua
realizacao.

2. Andlise quanto ao mérito da Proposta:

3. Andlise quanto a reciprocidade de finalidade entre o Municipio e OSC’s:

4. Andlise sobre a viabilidade de execucao:

5. Andlise sobre o cronograma de desembolso:

6. Procedimentos que serdo adotados para a fiscalizagdo fisico-financeira da parceria:

7. Conclusodes

Municipio
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

ANEXO III
RELATORIO TECNICO DE MONITORAMENTO E AVALIACAO
(Lei 13.019/14, art. 59, §12)

(Emitido pela Secretaria)

Em analise ao Plano de Trabalho n° e demais documentos que integram o
processo, em cumprimento ao que dispde a Lei n° 13.019/2014, art. 59, §1° a Secretaria da
se pronuncia sobre a Parceria firmada sob o Termo n° com a
Entidade , ho periodo compreendido entre / / a / / , com
vistas a emitir opinido sobre a execugéo de seu objeto nos seguintes aspectos:

1. Descricdo Sumaria das atividades, projetos e metas estabelecidas

2. Analise das atividades e projetos realizados e impacto nos indicadores estabelecidos no
Plano de Trabalho

3. Andlise sobre o cumprimento das transferéncias realizadas pela Administragao:

4. Anélise dos documentos de despesa (quando nao forem cumpridas as metas):

5. Andlise sobre auditorias realizadas (internas ou externas) relativas ao periodo:

6. Conclusdes

Municipio

Prefeito ou Secretario (responsével pela Parceria)
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Gabinete da Prefeita

ANEXO IV

RELATORIO DE EXECUCAO DO OBJETO

Termo de Colaboragdo/Fomento n?

Nome da Entidade:

Periodo a que se refere:

3. DESPESAS

3.1 -PROGRAMA:

Previsto Executado | Diferenca

NOME DO PROGRAMA:

Indicador de desempenho associado:

Valor/indice na data de Referéncia:

3.1.1 - OBJETIVO:

Descrigdo da Meta:
indice/Valor pretendido para a meta:

3.1.2- ACOES

-ICZT-C100

2.01 - Atividade “1”

2.02 — Atividade “2”

1.01 - Projeto “1”

Comentarios acerca da execucdo das acfes, atingimento de metas e pesquisa de satisfacio:

Data e assinatura
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ANEXO V
RELATORIO DE EXECUGAO FINANCEIRA

Termo de Colaboragdo/Fomento n?
Nome da Entidade:

Periodo a que se refere:

Receitas:
Cédigo da Descricdo Receita Previsdo Saldo Receita a Receita Saldo a Saldo a
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Financeiro: 85
0 ©
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=
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o
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Comentarios acerca da execucao financeira: 5 &
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Prefeitura Municipal de Sao José do Norte - RS

ANEXO VI
PARECER TECNICO CONCLUSIVO DE ANALISE DE

PRESTACAO DE CONTAS FINAL
Art. 61, IV

Referente: Chamamento Publico/Dispensa/lnexigibilidade n® xx/xxxx
OSC Proponente:

CNPJ:

Endereco:

Objeto da Parceria:

Valor R$

Tipo da Parceria: Colaboracdo/Fomento/Acordo de Cooperacao

Parecer sobre a execucéo do objeto
A prestacdo de contas de Execucao do Objeto foi apresentada de forma (tempestiva/intempestiva).

Com relacéo a prestagdo de contas de execucao do objeto, o indicador de desempenho constante no
Plano de Trabalho foi . Em analise a sua evolucéo, considerando que a
meta prevista de evolucao foi de atingir , CONClUi-Se qQUE ...coevvveeeeiiee

O desempenho constatado na movimentagdo do indicador de desempenho se deu em razédo da
execucao de suas acdes (projetos e atividades).

(Descrever um resumo sobre as atividades e projetos, comparando o executado com o realizado).

Por fim, em relacdo a execucd@o do objeto, analisando a pesquisa de satisfagdo do publico alvo da
parceria CoNStata-Se QUE .........eeeeiiiiiiieiriiiie e

Dessa forma, conclui-se pela (aprovacao/aprovacdo com ressalvas/rejeicao) da execucdo do objeto
da Parceria pelas andlises retro referidas.

Parecer sobre a execugdo financeira da parceria
A prestacdo de contas Financeira foi apresentada de forma (tempestiva/intempestiva).

Em analise ao Plano de Trabalho e a prestacdo de contas, verifica-se que das acdes planejadas x
(descrever) foram executas dentro dos valores propostos e y (descrever) ultrapassaram os valores
inicialmente previstos, perfazendo um total do plano de trabalho previsto de RS ............ e um total
executado de R$..........

Comparando-se o valor transferido e o valor efetivado contabilizado como despesa, tem-se:
Saldo inicial:

Repasses recebidos:

Despesas por competéncia:

Valores pagos:

Saldo a pagar:

Saldo da Parceria a Restituir:
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Gabinete da Prefeita f—

Em relacdo as contas de despesas lancadas e a documentacdo acostada como comprobatéria
destaca-se que: (descrever se h4 alguma inconformidade na documentacao).

Em relac@o ao saldo das contas, estas representam a (adequacéo/inadequacdo) aos documentos
comprobatérios apresentados.

Dessa forma, conclui-se pela (aprovagédo/aprovacao com ressalvas/rejeicdo) da execuc¢éo financeira
da Parceria pelas andlises retro referidas, recomendando-se (se for o caso...).
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REFERENCIAS:

BRASIL. Lei n2 13.019, de 31 de julho de 2014. Estabelece o regime juridico das parcerias entre a
administragdo publica e as organizacdes da sociedade civil, em regime de mutua cooperacgéo, para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco, mediante a execuc¢édo de atividades ou de
projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em termos de colaboracgdo, em
termos de fomento ou em acordos de cooperacgédo; define diretrizes para a politica de fomento, de
colaboracédo e de cooperagdo com organizagdes da sociedade civil; e altera as Leis n°s 8.429, de 2
de junho de 1992, e 9.790, de 23 de mar¢co de 1999. Portal oficial da Presidéncia da Republica
Federativa do Brasil, Brasilia, DF, julho de 2014. Disponivel em:
http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ at02011-2014/2014/lei/113019.htm Acesso em: 22 agos. 2019. ;

Material modelo disponibilizado pelo IGAM;

Fluxograma da DPM Educagdo Ltda.
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