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PORTARIA 1166/2020/SMS

Organiza as rotinas patrimoniais da Secretaria
Municipal da Saude, a luz do Decreto 13.843/2017

O SECRETARIO MUNICIPAL DA SAUDE, nomeado pelo Decreto 15.491/2020, no ambito das atribuigdes que
lhe confere a Lei Organica Municipal, as leis ordindrias estruturais do Poder Executivo Municipal e as

normativas infralegais municipais,

CONSIDERANDO o Decreto Municipal 13.843/2017, o qual normatiza a organizacdo do Patrimdnio

Municipal;

CONSIDERANDO a necessidade premente de organizar as rotinas da Secretaria Municipal da Saude, no que

tange a guarda, zelo e movimentacdo patrimonial;

CONSIDERANDO que o Decreto Municipal 13.843/2017 faculta ao titular das unidades administrativas o
poder de delegar responsabilidade para guarda, zelo e movimentagdo de patrimdnio, a luz dos Artigos 13

e 108 do referido Decreto;

RESOLVE:

Art. 12 Organizar mediante delegagdo e estabelecimento de fluxos, processos e relatorios periddicos as
rotinas relativas ao Patrimonio na SMS.

Art. 22 Fica esclarecido que as unidades administrativas divisiveis da SMS, as quais comporao a delegacao
das responsabilidades:

| — Unidades Basicas de Saude da Familia;

Il = Unidades Basicas de Saude;

Il = CAPS;

IV — Hospital Municipal;

V — Rede de Urgéncia e Emergéncia;

VI — Centro de Servigos de Saude, que divide-se em:

a) Setor administrativo, com os Setores Financeiro, Planejamento, Apoio Logistico, Vigilancia em Salde e
Atencdo Basica.

b) Farmacia Basica Municipal.

c) Regulagdo
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d) Frota

e) Servico Social

f) Clinica de Fisioterapia

Art. 32 Ficam estabelecidas trés classificagdes de uso dos bens patrimoniais para fins de guarda, zelo e

responsabilizacdo:

| — Individual, que sdo aqueles de uso de um Unico servidor, para o exercicio das atribui¢cdes do cargo e das
tarefas que lhe foram incumbidas, tais como:

a) Mesa;

b) Cadeira;

c) Computador, seja modelo desktop ou notebook ou de qualquer tipo;

d) Qutros itens classificados como permanentes e sujeitos a controle patrimonial.

Il - Coletivos de ambiente, que sdo aqueles de uso coletivo de varios servidores, em ambiente de atividades
coletivas, tais como salas de reunides, salas de espera, corredores, entre outros, tais como:

a) Mesa;

b) Cadeira;

¢) Computador, seja modelo desktop ou notebook ou de qualquer tipo;

d) Bancos, banquetas, mochos, longarinas e congéneres;

Ill = Coletivos de atividade, que sdo aqueles utilizados por um ou mais servidores, conforme assim o
exigirem os afazeres das rotinas da SMS, tais como:

a) Itens de assisténcia a satde sujeitos a controle patrimonial, como oximetros;

b) Itens de execugdo de tarefas manuais sujeitos a controle patrimonial, como ferramentas elétricas, dentre
outros;

¢) Itens de execugdo de atividades da SMS sujeitos a controle patrimonial, tais como tendas, projetores,
dentre outros;

d) Veiculos.

Art. 42 Fica delegada a guarda e a responsabilidade dos bens da SMS sujeitos a controle patrimonial, nos
termos do Artigo 108 do Decreto 13.843/2017, de acordo com as classificagdes do Artigo 32 desta Portaria,

bem como com relagao ao disposto neste Artigo, conforme segue:
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I — Sdo responsaveis pela guarda dos bens de uso individual aqueles servidores que lhes fizerem uso

continuo e, ou, habitual;

Il — Sao responsaveis pela guarda dos bens de uso coletivo em ambiente:

a) Nas UBS e UBSF, o(a) Enfermeiro(a) RT;

b) No CAPS, a Diretora de Gestdo Hospitalar;

¢) No Hospital Municipal e na Rede de Urgéncia e Emergéncia, o Diretor/Coordenador geral do servico,
conforme estipular o Contrato, ou a quem o mesmo delegue tal competéncia, desde que cientificada a SMS
e o delegatario;

d) No Centro de Servigos de Saude, para os setores descritos no item “a”, exceto o Setor Atengdo Basica, o
Diretor Administrativo da SMS;

e) Na Farmacia Basica Municipal e na Clinica de Fisioterapia, seus respectivos Responsaveis Técnicos;

f) Na regulagdo, o Supervisor de Servigos Administrativos;

g) Na Frota, o Supervisor de Frota;

h) No Servico Social, a assistente social responsavel;

i) No Setor Atencdo Basica, a Coordenadora da Atencdo Basica;

Ill — Sdo responsaveis pela guarda dos bens de uso coletivo de atividade, todos os servidores que lhes

langarem mao.

Art. 59 Fica estabelecido que todos os responsaveis deverdo, bimestralmente, apresentar ao Supervisor de
Gestdo e Logistica, relatdrio sobre o estado dos bens, o qual observara as seguintes condigGes:

| — Relatério fotografico;

Il — Descrigdo das caracteristicas do item, mesmo que visiveis nas fotografias;

Il — Descrigdo da avaliagdo pessoal do responsavel pelo bem sobre seu estado, se, excelente, bom, regular,
ruim ou péssimo, ressaltando-se que tal avaliagdo tem conotagdo pessoal e subjetiva e deve ser justificada

da melhor forma possivel;

Art. 62 Fica delegado ao Supervisor de Gestao e Logistica a coordenacdo, supervisdao, monitoramento e
acompanhamento dos processos da rotina patrimonial da SMS, o qual devera, no prazo de 60 (sessenta)
dias:

|1 — Conferir o patriménio, conforme a classificacao, entregando listagem aos responsaveis, conforme Artigo
42 desta Portaria, da qual conste os itens patrimoniais aos quais lhes estd sendo delegada a

responsabilidade;
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Il — Comunicar tais responsabilidades ao Setor de Patriménio da SMA, para que sejam providenciados os
novos Termos de Responsabilidade, com a assinatura do Titular da SMS e do responsavel;

Il = Coordenar, preferencialmente trimestralmente, verificagdo in loco dos bens, apds os relatdrios
bimestrais, por amostragem;

IV — Supervisionar a entrega dos relatérios periddicos do estado dos bens, remetendo-o ao titular da SMS,
com parecer, para avaliacdo;

V — Coordenar, anualmente, a verificacao in loco dos bens da SMS.

Art. 72 Fica instituida uma Comissdo de Acompanhamento das rotinas patrimoniais, a qual sera constituida
dos seguintes membros:

| — O Secretario Municipal da Saude;

Il — O Diretor Administrativo da SMS;

11l = O Diretor de Gestdo em Saude;

IV — O Supervisor de Gestdo e Logistica;

V — A Coordenadora da Atenc¢do Basica.

Art. 82 As duvidas oriundas desta Portaria, bem como os casos omissos e eventuais deliberagdes serdo

objeto de Nota Técnica de lavra do Secretario Municipal da Satde, ouvida a Comissdo de Acompanhamento.

Art. 92 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

Sdo José do Norte, RS, 20 de dezembro de 2020

Lucas Oliveira Penteado
Secretario Municipal da Saude
Decreto 15.491/2020

verificar a validade das assinaturas, acesse https://sacjosedonorte.1doc.com.br/verificacao/ e informe o codigo 8675-6029-4AC8-F77B

ado por 1 pessoa: LUCAS OLIVEIRA PENTEADO

— i

&
Rua Almirante Tamandaré, 337 - Bairro Centro - Sdo José do Norte
sms@saojosedonorte.rs.gov.br / www.saojosedonorte.rs.gov.br
Fone/Fax: (53) 3238-1603 /1467 /1073



